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คู�มือสําหรับประชาชน : จดทะเบียนประเภทโอนมรดกกรณีไม�มีผู จัดการมรดก 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : จดทะเบียนประเภทโอนมรดกกรณีไม�มีผู&จัดการมรดก 
2. หน�วยงานเจ าของกระบวนงาน : สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : จดทะเบียน 
5. กฎหมายท่ีให อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข อง : 

1) กฎกระทรวงฉบับท่ี 47 (พ.ศ. 2541)  ออกตามความในพระราชบัญญัติให�ใช�ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497  
และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม 

2) กฎกระทรวงฉบับท่ี 7 (พ.ศ. 2497)  ออกตามความในพระราชบัญญัติให�ใช�ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497 
3) ประมวลกฎหมายท่ีดิน 
4) ประมวลกฎหมายแพ$งและพาณิชย& 
5) พ.ร.บ.  อาคารชุดพ.ศ. 2522 แก�ไขเพ่ิมเติมโดยพ.ร.บ.  อาคารชุด (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2551 
6) กฎกระทรวงฉบับท่ี 24 (พ.ศ.2516) ออกตามความในพระราชบัญญัติให�ใช�ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ.2497 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให บริการ : ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข อบังคับ/ข อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา  -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข อกําหนด ฯลฯ 0 นาที 
9. ข อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ างอิงของคู�มือประชาชน จดทะเบียนประเภทโอนมรดกกรณีไม�มีผู&จัดการมรดกสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง  
11. ช�องทางการให บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางถ.บุญวาทย&ต.หัวเวียงอ.เมืองลําปางจ.ลําปาง 52000 โทรศัพท& 0 
5421 7420 , 0 5422 8100/ติดต$อด�วยตนเองณหน$วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป.ดให�บริการวันจันทร&ถึงวันศุกร& (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต$เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ> วิธีการ เง่ือนไข(ถ ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. กรณีทายาทโดยธรรมหรือทายาทตามพินัยกรรมของผู&ตาย (เจ&ามรดก) ซ่ึงมีชื่อเจ&ามรดกเป>นเจ&าของปรากฏใน
หลักฐานโฉนดท่ีดินหนังสือรับรองการทําประโยชนB (น.ส. 3 น.ส.3 ก. หรือน.ส. 3 ข.) หรือหลักฐานการเป>นเจ&าของสิ่งปลูก
สร&างและหนังสือกรรมสิทธิ์ห&องชุดมาขอรับโอนมรดกเป>นกรณีไม�แล&วเสร็จในวันยื่นคําขอเนื่องจากไม�มีผู&จัดการมรดกต&องมี
การประกาศตามกฎหมายเป>นเวลา 30 วันตามมาตรา 81 แห�งประมวลกฎหมายท่ีดิน 
 
 2. การขอจดทะเบียนประเภทโอนมรดกกรณีไม�มีผู&จัดการมรดกเช�นโอนมรดกโอนมรดกเฉพาะส�วนโอนมรดกบางส�วน
โอนมรดกเฉพาะส�วนเพียงบางส�วนโอนมรดกสิทธิการไถ�โอนมรดกสิทธิการรับจํานองโอนมรดกสิทธิเหนือพ้ืนดินเป>นต&น 
 
 3. ผู&ขอต&องยื่นเอกสารหลักฐานต�อพนักงานเจ&าหน&าท่ีณสํานักงานท่ีดินพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบซ่ึงท่ีดินหรือท่ีดินพร&อมสิ่งปลูก
สร&างหรือสิ่งปลูกสร&างหรือห&องชุดต้ังอยู�เท�านั้นโดยต&องติดต�อเจ&าหน&าท่ีประชาสัมพันธB                              3.1 ครั้งแรก
ในวันยื่นคําขอเพ่ือตรวจสอบเอกสารหลักฐานต�างๆเบ้ืองต&นก�อนและรับบัตรคิวเพ่ือรอยื่นคําขอและสอบสวนตามลําดับ
ก�อนหลังในข้ันตอนต�อไป (ไม�นับรวมอยู�ในระยะเวลาให&บริการ) 
   3.2 ครั้งท่ีสองในวันจดทะเบียนผู&ขอต&องติดต�อเจ&าหน&าท่ีประชาสัมพันธBเพ่ือรับบัตรคิวและรอเจ&าหน&าท่ีจดทะเบียน
ตามลําดับก�อนหลังในข้ันตอนต�อไป (ไม�นับรวมอยู�ในระยะเวลาให&บริการ) 
 
 4. พนักงานเจ&าหน&าท่ีต&องสอบสวนสิทธิและความสามารถตลอดจนความเป>นทายาทของเจ&ามรดกตามประมวลกฎหมาย
แพ�งและพาณิชยBตามหลักเกณฑBท่ีกําหนดไว&ในกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 (พ.ศ.2497) และฉบับท่ี 24 (พ.ศ. 2516) ออกตาม
ความในพระราชบัญญัติให&ใช&ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497 และแก&ไขเพ่ิมเติมรวมท้ังกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวข&อง 
 
 5. ระยะเวลาดําเนินการ 
   5.1 วันยื่นคําขอ (1 วัน) ใช&ระยะเวลาประมาณ 120 นาที (ไม�รวมระยะเวลารอการยื่นคําขอและสอบสวนท้ังนี้การ
นับระยะเวลาดําเนินการจะเริ่มนับต้ังแต�พนักงานเจ&าหน&าท่ีเริ่มสอบสวนตามลําดับก�อนหลัง) ระยะเวลาแล&วเสร็จข้ึนอยู�กับ
จํานวนผู&ขอเช�นกรณีมีผู&ขอหลายรายหรือเป>นกรณีทายาทหลายลําดับแทนท่ีหรือรับมรดกตกทอดในคราวเดียวกันหรือเป>น
มรดกท่ีมีความซับซ&อนของชั้นทายาทและจํานวนทายาทมากหรือขอจดทะเบียนหลายประเภทในคราวเดียวกันเป>นต&นและใน
บางกรณีอาจต&องใช&เวลาเพ่ิมตามข&อเท็จจริงเช�นหลักฐานไม�ชัดเจนต&องสอบสวนเพ่ิมเติมเพ่ือให&ข&อเท็จจริงยุติเป>นต&น            
  5.2การนับระยะเวลาปMดประกาศครบ 30 วันนับแต�วันปMดประกาศฉบับสุดท&ายนําส�งประกาศและปMดประกาศรวม10 
วันนับแต�วันท่ีเจ&าพนักงานท่ีดินลงนามและทําหนังสือแจ&งผู&ขอภายใน 5 วันนับแต�วันประกาศครบกําหนดท้ังนี้ระยะเวลาอาจ
เพ่ิมข้ึนได&ตามข&อเท็จจริงเป>นกรณีไปเช�นกรณีได&รับหลักฐานการปMดประกาศจากไปรษณียBหรือผู&ขอล�าช&าหรือหลักฐานการปMด
ประกาศสูญหายต&องปMดประกาศใหม�เป>นต&น 
   5.3 วันจดทะเบียน (1 วัน) ใช&ระยะเวลาประมาณ 60 นาที (ไม�รวมระยะเวลารอเจ&าหน&าท่ีจดทะเบียนท้ังนี้การนับ
ระยะเวลาดําเนินการจะเริ่มนับต้ังแต�พนักงานเจ&าหน&าท่ีเริ่มรับเรื่องเพ่ือดําเนินการจดทะเบียนตามลําดับก�อนหลัง) ระยะเวลา
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แล&วเสร็จข้ึนอยู�กับจํานวนทายาทผู&รับมรดกหรือมรดกตกทอดเช�นกรณีมีทายาทผู&รับมรดกหลายรายหรือมรดกหลายลําดับ
ชั้นในคราวเดียวกันเป>นต&น 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การพิจารณา 
 

วันยื่นคํา 
- ยื่นคําขอ 
- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สา
รบบท่ีดินและหนังสือแสดง
สิทธิในท่ีดินหรือหนังสือ
กรรมสิทธิ์ห&องชุดหรือ
หลักฐานการเป>นเจ&าของสิ่ง
ปลูกสร&าง 
- รับคําขอและสอบสวนสิทธิ
ความเป>นทายาทของเจ&า
มรดกตรวจอายัด 
- ทําคําขอจัดทําบัญชีเครือ
ญาติ 
- ผู&ขอลงนามในคําขอและ
บันทึกถ&อยคําท้ังผู&ขอรับ
มรดกและผู&ไม�ขอรับมรดก 
- เจ&าหน&าท่ีสั่งรับคําขอ 
- ชําระค�าธรรมเนียมคําขอ
และค�าประกาศ 
- จัดทําประกาศและหนังสือ
นําส�งประกาศ 
- เสนอเจ&าพนักงานท่ีดินลง
นามประกาศ 
 

1 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

- 

2) การพิจารณา 
 

การประกาศมีกําหนด 30 45 วัน สํานักงานท่ีดิน - 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

วัน 
- ส�งประกาศให&พนักงาน
เจ&าหน&าท่ีปMดตามสถานท่ีท่ี
กฎหมายกําหนด 
(ระยะเวลานําส�งประกาศ
และปMดประกาศรวม  10  
วันนับแต�วันท่ีเจ&าพนักงาน
ท่ีดินลงนาม) 
- ประกาศครบกําหนด  30  
วันไม�มีผู&โต&แย&งคัดค&าน (การ
นับระยะเวลาประกาศ 30 
วันให&เริ่มนับวันปMดประกาศ
ฉบับสุดท&าย) 
- ทําหนังสือแจ&งผู&ขอมา
ดําเนินการเพ่ือจดทะเบียน 
(ภายใน  5  วันนับแต�วัน
ประกาศครบกําหนด) 
 

จังหวัดลําปาง 

3) 

การพิจารณา 
 

วันจดทะเบียน 
- ยื่นหนังสือแสดงสิทธิใน
ท่ีดินหรือหนังสือกรรมสิทธิ์
ห&องชุด 
- ตรวจสอบเรื่องตรวจอายัด 
- เจ&าพนักงานท่ีดินพิจารณา
สั่งจดทะเบียน 
- ประเมินราคาทุนทรัพยB
คํานวณค�าใช&จ�าย/ผู&ขอชําระ
เงิน 
- เจ&าพนักงานท่ีดิน

1 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตรวจสอบเรื่อง/ลงนามจด
ทะเบียน/ประทับตราประจํา
ตําแหน�งในหนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดินหรือหนังสือ
กรรมสิทธิ์ห&องชุดหรือสมุด
ทะเบียนสิทธิและนิติกรรม
เก่ียวกับอสังหาริมทรัพยB
พร&อมท้ังแจกให&ผู&ขอ
ตรวจสอบความถูกต&อง 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 47 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล ว  
 ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

โฉนดท่ีดินหรือ
หนังสือรับรอง
การทําประโยชนB
หรือหนังสือ
กรรมสิทธิ์ห&องชุด  
(ต&นฉบับ) 

กรมท่ีดิน 1 0 ฉบับ - 

2) 

มรณบัตรหรือ
หลักฐานการตาย
ของเจ&ามรดก   
(ต&นฉบับพร&อม

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สําเนารับรอง
ความถูกต&อง) 

3) 

ต&นฉบับ
พินัยกรรมยกเว&น
กรณีพินัยกรรม
สูญหายหรือถูก
ทําลายสามารถ
นําสําเนา
พินัยกรรมท่ีเคย
นําไปแสดงต�อ
หน�วยงานราชการ
เช�นศาลหรือ
สํานักงานท่ีดินอ่ืน
และพนักงาน
เจ&าหน&าท่ีของ
หน�วยงานนั้นได&
รับรองสําเนา
ถูกต&องมาใช&เป>น
หลักฐานแทน
ต&นฉบับ
พินัยกรรมก็ได&  
(ต&นฉบับพร&อม
สําเนารับรอง
ความถูกต&อง) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

4) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน  
(ต&นฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีผู&รับมรดก
เป>นบุคคลธรรมดา) 

5) 
สําเนาทะเบียน
บ&าน (ต&นฉบับ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (กรณีผู&รับมรดก
เป>นบุคคลธรรมดา) 

6) หลักฐานท่ีแสดง - 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ว�าผู&รับโอนเป>น
ทายาทท่ีมีสิทธิรับ
มรดกตาม
กฎหมาย  
(ต&นฉบับพร&อม
สําเนารับรอง
ความถูกต&อง) 

7) 

หลักฐานการตาย
ของทายาทซ่ึง
เป>นบิดามารดา 
(กรณีเจ&ามรดกถึง
แก�กรรมเม่ืออายุ
มากแล&วและผู&
ขอรับมรดกแจ&ง
ว�าไม�อาจนํา
หลักฐานการตาย
ของบิดามารดา
เจ&ามรดกมาแสดง
ได&ให&พนักงาน
เจ&าหน&าท่ีบันทึก
ถ&อยคําไว&เป>น
หลักฐานให&
รับผิดชอบต�อ
ความเสียหายจาก
การปMดบังทายาท)  
บุตรหรือคู�สมรส
ของเจ&ามรดกหรือ
ของทายาทท่ีตาย 

- 0 0 ฉบับ - 

8) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคลซ่ึง

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค&า 

1 1 ฉบับ (กรณีผู&รับมรดก
เป>นนิติบุคคล) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

สาระสําคัญต�างๆ
ในหนังสือรับรอง
ท่ีนํามาแสดงยัง
เป>นปPจจุบัน 
(ต&นฉบับ)  และ
สําเนาหนังสือ
รับรองนิติบุคคล
ดังกล�าวซ่ึงผู&มี
อํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล  
(ไม�ใช�ผู&รับมอบ
อํานาจ)  รับรอง
ความถูกต&อง
พร&อมประทับตรา
ของนิติบุคคล
กรณีหนังสือ
รับรองนิติบุคคล
ระบุว�าต&องมีการ
ประทับตรา 

9) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนสําเนา
ทะเบียนบ&าน  
(ต&นฉบับ)  ของ
กรรมการผู&มี
อํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล
และตราประทับ 
(กรณีหนังสือ
รับรองนิติบุคคล
ระบุว�าต&องมีการ

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค&า 

1 1 ฉบับ (กรณีผู&รับมรดก
เป>นนิติบุคคล) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประทับตรา)   
และตัวอย�าง
ลายมือชื่อของ
กรรมการผู&มี
อํานาจทําการ
แทนนิติบุคคลมา
แสดงด&วย   
(ต&นฉบับพร&อม
สําเนารับรอง
ความถูกต&อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หลักฐานการเป>น
เจ&าของสิ่งปลูก
สร&างเช�นหลักฐาน
ท่ีเจ&ามรดกขอ
อนุญาตปลูกสร&าง
หรือถ&าไม�มีให&ใช&
หลักฐานการออก
หมายเลขประจํา
บ&านหรือหลักฐาน
ของทางราชการท่ี
เป>นหลักฐานเชื่อ
ได&ว�าเป>นเจ&าของ
สิ่งปลูกสร&างจริง
เป>นต&น (ต&นฉบับ
พร&อมสําเนา
รับรองความ

- 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ถูกต&อง) 

2) 

หลักฐานของทาง
ราชการแสดงว�า
ได&มีการเปลี่ยนชื่อ
ตัวชื่อสกุล (ถ&ามี
การเปลี่ยนชื่อตัว
ชื่อสกุลไม�ตรงกับ
ชื่อตัวชื่อสกุลใน
หนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดินหรือ
เอกสารอ่ืน) 
(ต&นฉบับพร&อม
สําเนารับรอง
ความถูกต&อง) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

3) 

ถ&าผู&ขอรับมรดก
ในฐานะเป>นคู�
สมรสต&องมี
หลักฐานทะเบียน
สมรส (ต&นฉบับ
พร&อมสําเนา
รับรองความ
ถูกต&อง) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

4) 

ทะเบียนสมรส
ของบิดากับ
มารดาของเจ&า
มรดกกรณีบิดา
เจ&ามรดกเป>นผู&
ขอรับมรดก   
(ต&นฉบับพร&อม
สําเนารับรอง

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ความถูกต&อง) 

5) 

หลักฐานการจด
ทะเบียนรับบุตร
บุญธรรมกรณี
บุตรบุญธรรมเป>น
ผู&ขอรับมรดก  
(ต&นฉบับพร&อม
สําเนารับรอง
ความถูกต&อง) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

6) 

ถ&ามีผู&มีสิทธิรับ
มรดกร�วมกัน
หลายคนบางคน
ได&ถึงแก�กรรมไป
แล&วต&องมี
หลักฐานการตาย
ของทายาทนั้นๆ  
(ต&นฉบับพร&อม
สําเนารับรอง
ความถูกต&อง) 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

7) 

หลักฐานการไม�
รับมรดกของ
ทายาท  (กรณีท่ี
ทายาทบางคนไม�
ขอรับมรดกและ
ไม�ได&มาติดต�อยื่น
คําขอด&วย)  (ผู&ขอ
จัดทํา) (ต&นฉบับ) 

- 1 0 ฉบับ - 

8) 
รายงานการ
ประชุมของนิติ
บุคคลท่ีมีมติให&ทํา

- 1 1 ฉบับ (กรณีผู&รับมรดก
เป>นนิติบุคคล) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

นิติกรรมพร&อม
รายละเอียดท่ี
เก่ียวข&อง  (กรณี
นิติบุคคลมี
กรรมการเพียงคน
เดียวไม�ต&องใช&
รายงานการ
ประชุมเว&นแต�
ข&อบังคับของนิติ
บุคคลต&องประชุม
ผู&ถือหุ&นท้ังหมดให&
แสดงรายงานการ
ประชุมผู&ถือหุ&น) 
ต&นฉบับและ
สําเนารับรอง
ความถูกต&อง
พร&อมประทับตรา
ของนิติบุคคล
กรณีหนังสือ
รับรองนิติบุคคล
ระบุว�าต&องมีการ
ประทับตรา 

9) 

ข&อบังคับของนิติ
บุคคลหนังสือ
บริคณหBสนธิและ
วัตถุประสงคB  
(ต&นฉบับและ
สําเนารับรอง
ความถูกต&อง)  
พร&อมประทับตรา

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค&า 

1 1 ฉบับ (กรณีผู&รับมรดก
เป>นนิติบุคคล) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของนิติบุคคล
กรณีหนังสือ
รับรองนิติบุคคล
ระบุว�าต&องมีการ
ประทับตรา 

10) 

กรณีโอนห&องชุด
ต&องมีหนังสือ
รับรองการปลอด
หนี้จากนิติบุคคล
อาคารชุด 
(ต&นฉบับ) 

- 1 0 ฉบับ - 

11) 

กรณีท่ีสิ่งปลูก
สร&างท่ีรับมรดก
ไม�ใช�ของเจ&าของ
ท่ีดินต&องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ&าของท่ีดินให&ทํา
นิติกรรมและ
ยืนยันว�าสิ่งปลูก
สร&างนั้นเป>นของ
เจ&ามรดกไม�ใช�
ของเจ&าของท่ีดิน 
(ผู&ขอจัดทํา) 
(ต&นฉบับ) 

- 1 0 ฉบับ - 

12) 

หนังสือมอบ
อํานาจและบัตร
ประจําตัว
ประชาชนผู&มอบ
อํานาจสําเนาบัตร
ประจําตัว

- 1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู 
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บ&าน (ถ�าย
เอกสาร) ท่ีผู&มอบ
อํานาจรับรอง
ความถูกต&อง
พร&อมบัตร
ประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบ&าน 
(ต&นฉบับ) ของ
ผู&รับมอบอํานาจ
กรณีไม�ไป
ดําเนินการด&วย
ตนเอง 

 
16. ค�าธรรมเนียม 
1) ค�าคําขอกรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสร างแปลงละ   5   บาท 

ค�าธรรมเนียม 5 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) ค�าคําขอกรณีห องชุดห องชุดละ   20   บาท 
ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ - 
 

3) ค�าธรรมเนียม  2%  ของราคาประเมิน 
ค�าธรรมเนียม 2 บาท 
หมายเหตุ - 
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4) ค�าธรรมเนียม  0.5%  ของราคาประเมิน 
(เปGนการโอนมรดกระหว�างบุพการีกับผู สืบสันดานหรือระหว�างคู�สมรส) 
ค�าธรรมเนียม 0.5 บาท 
หมายเหตุ - 
 

5) ค�าธรรมเนียม  1% ของราคาจํานวนเงินค�าเช�าตามระยะเวลาการเช�าท่ีเหลืออยู�  (กรณีโอนมรดกสิทธิการเช�า) 
ค�าธรรมเนียม 1 บาท 
หมายเหตุ - 
 

6) ค�าธรรมเนียม  (ไม�มีทุนทรัพย>)  กรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสร างแปลงละ   50   บาท 
(กรณีโอนมรดกสิทธิการไถ�โอนมรดกสิทธิการรับจํานองโอนมรดกสิทธิเหนือพ้ืนดินเปGนต น) 
ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ - 
 

7) ค�าธรรมเนียม  (ไม�มีทุนทรัพย>)  กรณีห องชุดห องชุดละ   100  บาท 
(กรณีโอนมรดกสิทธการไถ�โอนมรดกสิทธิการรับจํานองเปGนต น) 
ค�าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ - 
 

8) ค�าภาษีธุรกิจเฉพาะ  3.3%  ของราคาประเมิน  (กรณีโอนมรดกให แก�ทายาทตามพินัยกรรมซ่ึงไม�ใช�ทายาทโดย
ธรรมอยู�ในหลักเกณฑ>เสียค�าภาษีธุรกิจเฉพาะ ) 
ค�าธรรมเนียม 3.3 บาท 
หมายเหตุ - 
 

9) ค�าประกาศกรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสร างแปลงละ   10   บาท 
ค�าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ - 
 

10) ค�าประกาศกรณีห องชุดห องชุดละ   20   บาท 
ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ - 
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11) ค�ามอบอํานาจกรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสร างเรื่องละ   20   บาท 
ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ - 
 

12) ค�ามอบอํานาจกรณีห องชุดเรื่องละ   50   บาท 
ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ - 
 

13) ค�าพยานให แก�พยานกรณีท่ีดิน/ส่ิงปลูกสร างคนละ   10   บาท 
ค�าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ - 
 

14) ค�าพยานให แก�พยานกรณีห องชุดคนละ   20   บาท 
ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ช�องทางการร องเรียน 
1) ช�องทางการร องเรียน  ตู&รับเรื่องร&องเรียนณสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 

หมายเหตุ- 
2) ช�องทางการร องเรียน  ศูนยBดํารงธรรมสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางโทร. 0 5421 7420 

หมายเหตุ- 
3) ช�องทางการร องเรียน  ศูนยBดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหตุ- 
4) ช�องทางการร องเรียน  ฝRายเรื่องราวร&องทุกขBสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศุนยBราชการเฉลิม

พระเกียรติ 80 พรรษาฯชั้น 6  อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจ&งวัฒนะแขวงทุ�งสองห&องเขตหลักสี่กทม.  10210 
หมายเหตุ- 

5) ช�องทางการร องเรียน  ศูนยBบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด$วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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18. ตัวอย�างแบบฟอร>ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
1) มีครบทุกประเภทสามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจ&าหน&าท่ีณสํานักงานท่ีดินทุกแห�งหรือสามารถตรวจสอบ

ด&วยตนเองจากเว็บไซตB  www.dol.go.th/registry 
 

19. หมายเหตุ 
 1. เอกสารท่ีนํามาแสดงต�อพนักงานเจ&าหน&าท่ีถ&าเป>นภาษาต�างประเทศต&องแปลเป>นภาษาไทยท่ีรับรองความถูกต&อง
โดย 
   1.1 คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดับไม�ต่ํากว�าปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใช&ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป>น
ภาษาในการเรียนการสอนหรือ 
   1.2 อาจารยBในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป>นผู&สอนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นใน
สถาบันการศึกษาหรือ 
   1.3 สถานทูตหรือสถานกงสุลต�างประเทศท่ีตั้งอยู�ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช&ภาษาท่ีปรากฏใน
เอกสารนั้นเป>นภาษาราชการหรือ 
   1.4 สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต�างประเทศ 
 
(ท้ังนี้ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันท่ีพิมพ> 22/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางทด.
มท. 
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